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Et mettre la plateforme 
à mes couleurs



ACCÉDER À SON URL
https://[votre_url_actuelle_cosoft]/v2

Bon à savoir : Aujourd’hui seul le côté locations, libre service, packs et 
commandes sont compris dasn cette nouvelle plateforme. Les autres 
focntionnalités viendront plus tard lors des prochains échellons.

Cette URL vous permet d’accéder à la nouvelle version de votre plateforme 
Cosoft côté utilisateurs (c’est-à-dire côté coworkers et précoworkers).

Qu’est-ce que la nouvelle version ?
Dans une optique d’optimiser votre logiciel du quotidien depuis le 
début de l’année nous avons travaillé sur les différents problèmes 
de navigation et de graphisme qui nous ont été soulevés. Cette 
tâche a été découpé en plusieurs échellon dont le premier et celui 
du parcours de réservation.



LES DIFFÉRENTES ETAPES

1. Mettre ses couleurs et son logoMettre ses couleurs et son logo

Sur votre plateforme actuelle, vous avez déjà paramètrer votre couleur principale et votre logo. 
Maintenant sur la nouvelle version vous pouvez ajouter une deuxième couleur. Grâce à ces deux 
couleurs  aucun élément ne sera pas  à votre charte graphique. 

Comment
 faire ?

	 -	 Se rendre dans la partie Société

	 -	 Sélectionner dans le menu « configuration » puis
	 	 «thème»

	 -	 Indiquer vos couleurs soit grâce au code HEXA
		  (exemple : #70B965), soit grâce à la pipette de 
		  sélection de couleur.

	 -	 Vérifier avec la vue coworker de la nouvelle version que 	
	 	 les modifications ont bien été appliquées.

SOCIETE



LES DIFFÉRENTES ETAPES

1. Paramétrer les espaces

Sur la nouvelle version lorsqu’un externe souhaite se connecter il doit tout d’abord choisir 
l’espace dans lequel il souhaite faire cette réservation. 
Les espaces sont alors présentés avec une photo, une description, une adresse, un lien direct 
vers google maps, ainsi que les horaires d’ouverture. 

Pour que l’utilisateur puisse avoir accès à ses informations, il faut 
d’abord que vous les indiquiez car elles n’existent pas encore 

avec la version actuelle de Cosoft. 

Comment
 faire ?

	 -	 Se rendre dans la partie Société

	 -	 Sélectionner dans le menu « Espaces »

	 -	 Modifier les informations de ses espaces de coworking 	
	 	 avec le bouton action « modifier », pour ajouter une 	 	
		  photo, une description, l’adresse, etc

	 -	 Vérifier avec la vue coworker de la nouvelle version que 	
	 	 les modifications ont bien été appliquées.

SOCIETE





LES DIFFÉRENTES ETAPES

2. Création des catégories

L’un des plus grands changements correspond à la 
personnalisation des catégories. 

Pour réserver une offre, les notions de « Locations », 
« Commandes » , « Libre service » ainsi que « Pack» 
n’existent plus.

Aujourd’hui, vous avez déjà des catégories personnalisables 
au sein même des notions citées 
ci-dessus. L’objectif de cette étape va être de bien trier et 
organiser ces catégories pour que vos offres soient bien 
classées comme vous le souhaitez.
De plus, de nouvelles informations sont à renseigner tel 
qu’une image et une description.

ADMINISTRATION

Les catégories sont communes aux différents 
espaces présents sur votre plateforme.



LES DIFFÉRENTES ETAPES

2. Création des catégories

Comment
 faire ?

•	 Se rendre dans la partie Administration

•	 Cliquer sur « Configuration » dans le menu de gauche, 
puis sur « Catégories »

•	 Vous êtes ainsi redirigé vers la page listant l’ensemble 
de vos catégories déjà existantes. Vous pouvez ainsi soit 
modifier ces catégories, pour y rajouter une image, une 
description ou même modifier son nom.

•	 Vous pouvez également ajouter des nouvelles catégo-
ries selon vos préférences et ce que vous souhaitez pro-
poser à vos coworkers.

A savoir : Si vous souhaitez voir quelles offres sont in-
cluses dans vos catégories, dirigez-vous dans le menu 
«réservation» et pour chaque type (libre service, com-
mandes, etc), vous pouvez filtrer vos offres par catégorie.

Vous pouvez également vous rendre en vue utilisateur 
sur votre plateforme de refonte. Attention avec cette mé-
thode, certaines offres ne seront pas visibles (plus dispo-
nibles, non visibles par les coworkers, etc).

ADMINISTRATION



LES DIFFÉRENTES ETAPES

2. Création des catégories

Comment
 faire ?

Si vous souhaitez fusionner différentes catégories en une 
seule, cela est possible, seulement et seulement si vos 
catégories ont les mêmes caractéristiques.

•	 Se rendre dans la partie Administration

•	 Cliquer sur le menu de gauche «Configuration» puis 
«Catégories»

•	 Rechercher la catégorie « mère *» que vous souhaitez 
fusionner avec la catégorie « enfant **»

•	 Cliquer sur le bouton action «fusionner»

•	 Selectionner la catégorie «enfant**» qui vous intéresse

Bon à savoir : Lors de la fusion, la catégorie «enfant», va 
disparaître. Toutes les offres qu’elle contenait seront 
transférer dans la catégorie «mère».

Les caractéristiques de vos catégories sont définies par les offres qui les composent.

* Catégorie mère = la catégorie qui va contenir toutes les catégories «enfant» (une fois fusionnée, elle reste).
** Catégorie enfant = la catégorie qui va être intégré à une catégorie «mère» (une fois fusionnée elle disparaît).

ADMINISTRATION

Pour aller plus loin...





LES DIFFÉRENTES ETAPES

3. Paramétrer ses prix

La nouvelle version permet d’avoir une seule offre contenant différents 
prix, selon la durée, l’utilisateur, etc. Vous avez déjà paramétré ces 
variations de prix sur la version actuelle, il vous suffit de les fusionner.

•	 Se rendre dans la partie Administrateur

•	 Accéder dans le menu à l’onglet « Réserver » puis « Lo-
cations »

•	 Rechercher une offre contenant plusieurs variations de 
prix

•	 Cliquer sur le bouton « Fusionner »

•	 Vous pouvez ainsi voir toutes les variations de prix qui 
concernent votre offre*

•	 Choisissez lesquelles vous souhaitez fusionner en cli-
quant sur le bouton « Attacher / Détacher »

•	 Cliquer ensuite sur « sauvegarder »

•	 Vérifier grâce à la vue utilisateur de la nouvelle plate-
forme que les modifications ont bien été appliquées.

Comment
 faire ?

* toutes les offres de la catégorie sont présentes car sur certains espaces de coworking, la variation de prix 
était indiquée dans le nom de l’offre. Nous ne pouvions donc pas les filtrer par nom.

ADMINISTRATION





LES DIFFÉRENTES ETAPES

4. Rappel : les tickets
Grâce à la refonte, les tickets sont plus mis en avant sur 
la plateforme. En effet, si le coworker possède déjà des 
tickets, il pourra directement voir, au moment de sa 
recherche, sur quoi ses tickets sont utilisables.

Petit rappel:

Si l’espace de coworking dans lequel vous vous trouvez 
dispose de l’option «Packs et paiements par tickets» 
de Cosoft, vous devriez avoir la possibilité d’acheter des 
packs de tickets, qui vous serviront à réserver vos offres. 

Les tickets sont différents des crédits. Ils peuvent 
remplacer un paiement par crédit. De plus, un ticket ne 
vaut pas obligatoirement un crédit. 

L’utilisateur est forcément connecté afin de pouvoir 
utiliser ses tickets.





support@cosoft.fr
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L’équipe Cosoft


